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แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

1. ชื่องาน  
  การขอแปลงสัญชาติเป็นไทย คนต่างด้าวซึ่งเป็นชนกลุ่มน้อย 

2. วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติ 
  2.1 เมื่อมีผู้มายื่นคำขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/สอบประวัติผู้ยื่นคำขอฯ/สอบปากคำพยาน 
  2.2 การตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 2.2.1 ส่งตรวจสอบกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น พิมพ์ลายนิ้วมือเพื่อตรวจสอบประวัติอาชญากร 
ตรวจสอบพฤติการณ์เกี่ยวกับความมั่นคง ตรวจสอบคดียาเสพติด ตรวจสอบประวัติทางการเมือง และตรวจสอบ
หมายจับจากตำรวจสากล 

- กรณีมีภูมิลำเนาอยู่ในต่างจังหวัด ที่ทำการปกครองอำเภอจะดำเนินการจัดส่งเอกสารให้ 
ที่ทำการปกครองจังหวัดเพื่อตรวจสอบกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

- กรณียื ่นคำขอในต่างจังหวัด เมื ่อได้รับผลการตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี ่ยวข้องแล้ว 
จะนำเข้าที่ประชุมคณะทำงานระดับจังหวัด แล้วจึงจัดส่งให้กรมการปกครองเพื่อดำเนินการต่อไป 

2.2.2 กระทรวงมหาดไทยตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน และคุณสมบัติของผู้ยื่นคำขอฯ 
ก่อนนำเสนอที่ประชุมพิจารณา 

  2.3 การพิจารณาโดยคณะกรรมการ 
 2.3.1 คณะอนุกรรมการกลั ่นกรองการขอแปลงสัญชาติเป็นไทย การขอถือสัญชาติไทยตามสามี  

และการขอกลับคืนสัญชาติไทย พิจารณาสัมภาษณ์เพื ่อทดสอบความรู ้ภาษาไทย สอบถามเจตนารมณ์  
และสังเกตพฤติการณ์ของคู่สมรส (ถ้าเป็นกรณีคำขอฯ ที่ส่งมาจากต่างจังหวัดจะนำเข้าที่ประชุมเพื่อยืนยัน
คุณสมบัติอีกครั้งหนึ่ง) 

 2.3.2 คณะกรรมการกลั่นกรองเกี่ยวกับสัญชาติ พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนนำเสนอรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทย 

 2.3.3 เจ้าหน้าที่ประมวลเรื่องเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย เพื่อใช้ดุลพินิจพิจารณา 
2.4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยใช้ดุลพินิจพิจารณาแล้ว ดังนี้  

 2.4.1 กรณีเห็นสมควรอนุญาตให้แปลงสัญชาติเป็นไทยได้ ดำเนินการแจ้งสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  
เพื่อนำความกราบบังคมทูลขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต  

 2.4.2 กรณีไม่อนุญาตให้แปลงสัญชาติเป็นไทย แจ้งให้จังหวัดเพื่อให้อำเภอแจ้งผู้ยื่นคำขอฯ ทราบ 
2.5 การพิจารณาโดยคณะกรรมการ 

 2.5.1 สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีนำความกราบบังคมทูลขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต  
ให้แก่ผู้ยื่นคำขอฯ ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยใช้ดุลพินิจเห็นสมควรอนุญาตให้แปลงสัญชาติเป็นไทยได้ 
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 2.5.2 เมื่อกระทรวงมหาดไทยได้รับแจ้งจากสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีว่า ได้พระราชทานพระบรมราชานุญาต 
ให้คนต่างด้าวแปลงสัญชาติเป็นไทยได้ จึงแจ้งให้จังหวัดแจ้งผู้ยื่นคำขอฯ ทราบ เพื่อมาปฏิญาณตนและยืนยันตัวบุคคล 
(กรณียื่นคำขอฯ ที่กรุงเทพฯ สำนักบริหารการทะเบียนจะแจ้งผู้ยื่นคำขอฯ และจัดปฏิญาณตนเอง) 

  2.5.3 จังหวัดหรือสำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง แจ้งผู้ยื่นคำขอฯ เพื่อให้มาปฏิญาณตนและ
ยืนยันตัวบุคคล แล้วแจ้งให้กระทรวงมหาดไทยดำเนินการ 

  2.5.4 ประมวลเรื่องเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยลงนามในประกาศกระทรวงมหาดไทย 
เรื่องการได้สัญชาติไทย 

  2.5.5 แจ้งสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อประกาศการได้สัญชาติไทยลงในราชกิจจานุเบกษา 
2.6 การพิจารณาโดยหน่วยงานอื ่น สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีดำเนินการประกาศการได้สัญชาติไทย 

ในราชกิจจานุเบกษา และแจ้งเรื่องการได้สัญชาติไทยให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการ 
2.7 แจ้งการได้สัญชาติไทยให้ผู้ยื่นขอฯ ทราบ และให้ไปดำเนินการทางทะเบียนราษฎร 
     - กรณีมีภูมิลำเนาอยู่ในกรุงเทพมหานคร : สำนักบริหารการทะเบียนดำเนินการแจ้งให้ผู้ขอฯ ทราบ 
     - กรณีมีภูมิลำเนาอยู่ในต่างจังหวัด : ดำเนินการแจ้งจังหวัดเพื่อแจ้งให้อำเภอให้แจ้งผู้ยื่นคำขอฯ ทราบ 

3. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
  3.1 ยื่นคำขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ และตรวจสอบเอกสาร/สอบประวัติผู้ยื่นคำขอฯ/สอบปากคำพยาน 
       (ระยะเวลา 1 วัน) 

3.2 การตรวจสอบ 
       3.2.1 ส่งตรวจสอบกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น พิมพ์ลายนิ้วมือเพื่อตรวจสอบประวัติอาชญากร ตรวจสอบ

พฤติการณ์เกี่ยวกับความมั่นคง ตรวจสอบคดียาเสพติด ตรวจสอบประวัติทางการเมอืง และตรวจสอบหมายจบั
จากตำรวจสากล (กรณีมีภูมิลำเนาอยู่ในต่างจังหวัด อำเภอจะดำเนินการจัดส่งเอกสารให้ที่ทำการปกครองจังหวัด 
เพื่อตรวจสอบกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง) กรณียื่นคำขอในต่างจังหวัด เมื่อได้รับผลการตรวจสอบจากหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้องแล้ว จะนำเข้าที่ประชุมคณะทำงานระดับจังหวัด แล้วจึงจัดส่งให้กรมการปกครองเพื่อดำเนินการต่อไป 
(ระยะเวลา 99 วัน) 

 3.2.2 กระทรวงมหาดไทยตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน และคุณสมบัติของผู้ยื่นคำขอฯ 
ก่อนนำเสนอที่ประชุมพิจารณา (ระยะเวลา 30 วัน) 

3.3 การพิจารณาโดยคณะกรรมการ 
 3.3.1 คณะอนุกรรมการกลั่นกรองการขอแปลงสัญชาติเป็นไทย การขอถือสัญชาติไทยตามสามีและ

การขอกลับคืนสัญชาติไทย พิจารณาสัมภาษณ์เพื่อทดสอบความรู้ภาษาไทย สอบถามเจตนารมณ์ และสังเกต 
พฤติการณ์ของคู่สมรส (ถ้าเป็นกรณีคำขอฯ ที่ส่งมาจากต่างจังหวัดจะนำเข้าที่ประชุมเพื่อยืนยันคุณสมบัติ  
อีกครั้งหนึ่ง) (ระยะเวลา 60 วัน) 

3.3.2 คณะกรรมการกลั ่นกรองเกี่ยวกับสัญชาติ พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนนำเสนอรัฐมนตรี  
ว่าการกระทรวงมหาดไทย (ระยะเวลา 60 วัน) 
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3.3.3 เจ้าหน้าที ่ประมวลเรื ่องเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย เพื ่อใช้ดุลพินิจพิจารณา 
(ระยะเวลา 45 วัน) 

3.4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยใช้ดุลพินิจพิจารณาแล้ว (ระยะเวลา 45 วัน)  
 3.4.1 กรณีเห็นสมควรอนุญาตให้แปลงสัญชาติเป็นไทยได้ ดำเนินการแจ้งสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  

เพื่อนำความกราบบังคมทูลขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต  
 3.4.2 กรณีไม่อนุญาตให้แปลงสัญชาติเป็นไทย แจ้งให้จังหวัดเพื่อให้อำเภอแจ้งผู้ยื่นคำขอฯทราบ 

3.5 การพิจารณาโดยคณะกรรมการ  
3.5.1 สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีนำความกราบบังคมทูลขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้แก่ 

ผู ้ยื ่นคำขอฯ ที ่ร ัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยใช้ดุลพินิจเห็นสมควรอนุญาตให้แปลงสัญชาติเป็นไทยได้  
(ระยะเวลา 120 วัน) 

3.5.2 เมื่อกระทรวงมหาดไทยได้รับแจ้งจากสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีว่า ได้พระราชทานพระบรมราชานุญาต
ให้คนต่างด้าวแปลงสัญชาติเป็นไทยได้ จึงแจ้งให้จังหวัดแจ้งผู้ยื่นคำขอฯ ทราบ เพื่อมาปฏิญาณตนและยืนยันตัวบุคคล 
(กรณียื่นคำขอฯ ที่กรุงเทพฯ สำนักบริหารการทะเบียนจะแจ้งผู้ยื่นคำขอฯ และจัดปฏิญาณตนเอง) (ระยะเวลา 30 วัน) 

3.5.3 จังหวัด (หรือสำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง) แจ้งผู้ยื่นคำขอฯ เพื่อให้มาปฏิญาณตน
และยืนยันตัวบุคคล แล้วแจ้งให้กระทรวงมหาดไทยดำเนินการ (ระยะเวลา 45 วัน) 

3.5.4 ประมวลเรื่องเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยลงนามในประกาศกระทรวงมหาดไทย  
เรื่องการได้สัญชาติไทย (ระยะเวลา 60 วัน) 

3.5.5 แจ้งสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี เพื่อประกาศการได้สัญชาติไทย ลงในราชกิจจานุเบกษา 
(ระยะเวลา 30 วัน) 

3.6 การพิจารณาโดยหน่วยงานอื่น สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีดำเนินการประกาศการได้สัญชาติไทย 
ในราชกิจจานุเบกษา และแจ้งเรื่องการได้สัญชาติไทยซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้ว ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ดำเนินการ (ระยะเวลา 75 วัน) 

3.7 แจ้งการได้สัญชาติไทยให้ผู้ยื่นขอฯ ทราบ และให้ไปดำเนินการทางทะเบียนราษฎร (ระยะเวลา 30 วัน) 
     กรณีมีภูมิลำเนาอยู่ในกรุงเทพมหานคร : สำนักบริหารการทะเบียนดำเนินการแจ้งให้ผู้ขอฯ ทราบ 

 กรณีมีภูมิลำเนาอยู่ในต่างจังหวัด : ดำเนินการแจ้งจังหวัดเพื่อแจ้งให้อำเภอให้แจ้งผู้ยื่นคำขอฯ ทราบ  

4. ค่าธรรมเนียม 
  4.1 คำขอแปลงสัญชาติเป็นไทย (ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท) 
  4.2 คำขอแปลงสัญชาติเป็นไทยสำหรับบุตรซึ่งยังไม่บรรลุนิติภาวะของผู้แปลงสัญชาติเป็นไทยคนหนึ่ง 

(ค่าธรรมเนียม 500 บาท) 
 4.3 หนังสือสำคัญการแปลงสัญชาติเป็นไทยของคนต่างด้าวซึ่งเป็นชนกลุ่มน้อย (ค่าธรรมเนียม 100 บาท) 
 4.4 ใบแทนหนังสือสำคัญการแปลงสัญชาติเป็นไทยของคนต่างด้าว ซึ่งเป็นชนกลุ่มน้อย (ค่าธรรมเนียม 100 บาท) 

5. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
  พระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. 2508 
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6. Infographic  
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แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

1. ชื่องาน  
การขอมีสัญชาติไทยของบุตรคนต่างด้าวที่เกิดในประเทศไทย 
ตามมาตรา 7 ทวิวรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. 2508 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 

2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
   2.1 เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
   2.2 การพิจารณาโดยหน่วยงานอื่น 

  - กรณีผู้ขอมีอายุเกิน 18 ปีบริบูรณ์ ตรวจสอบการกระทำการสนับสนุน หรือเป็นเครือข่ายในการ
กระทำความผิดเกี่ยวกับยาเสพติด จากฐานข้อมูลของสำนักงาน ปปส. ภาค และตำรวจภูธรจังหวัด 

 2.3 การพิจารณา 
2.3.1 กรณีผู้ขออายุไม่เกิน 18 ปีบริบูรณ์ ในวันที่ยื่นคำขอ สำนักบริหารการทะเบียน/ทีท่ำการปกครองอำเภอ 

เป็นหน่วยงานตรวจสอบและพิจารณาคำขออนุมัติโดยผู้อำนวยการสำนักบริหารการทะเบียน/นายอำเภอ 
2.3.2 กรณีผู้ขออายุเกิน 18 ปีบริบูรณ์ ในวันที่ยื่นคำขอให้ส่งคำขอไปกรมการปกครอง/ที่ทำการปกครองจังหวัด 

เพื่อตรวจสอบคำขอ พยานหลักฐาน ตรวจคุณสมบัติเรื่องการกระทำความผิดที่เป็นโทษทางอาญาและพฤติกรรม 
ที่เป็นภัยต่อความมั่นคง 

 2.4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
  2.4.1 กรณีผู้ขออายุไม่เกิน 18 ปีบริบูรณ์ ในวันที่ยื่นคำขอ ผู้อำนวยการสำนักบริหารการทะเบียน/นายอำเภอ 

เป็นผู้อนุมัติให้ลงรายการสัญชาติไทย 
2.4.2 กรณีผู้ขออายุเกิน 18 ปีบริบูรณ์ ในวันที่ยื่นคำขอ อธิบดีกรมการปกครอง/ผู้ว่าราชการจังหวัด 

เป็นผู้อนุมัติให้ลงรายการสัญชาติไทย 
ทั้งนี้ กรณีเป็นบุคคลที่ทำคุณประโยชน์ให้กับประเทศ ให้ส่งคำขอให้คณะกรรมการกลั่นกรองเกี่ยวกับสัญชาติ

พิจารณาและเสนอรัฐมนตรีมหาดไทยพิจารณาอนุมัติให้สัญชาติไทยเฉพาะราย 

3. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
   3.1 การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร (ระยะเวลา 1 วัน) 
   3.2 การพิจารณาโดยหน่วยงานอื่น (ระยะเวลา 89 วัน) 

  - กรณีผู้ขอมีอายุเกิน 18 ปีบริบูรณ์ ตรวจสอบการกระทำการสนับสนุน หรือเป็นเครือข่ายในการ
กระทำความผิดเกี่ยวกับยาเสพติด จากฐานข้อมูลของสำนักงาน ปปส. ภาค และตำรวจภูธรจังหวัด 

 3.3 การพิจารณา 
3.3.1 กรณีผู้ขออายุไม่เกิน 18 ปีบริบูรณ์ ในวันที่ยื่นคำขอ สำนักบริหารการทะเบียน/ทีท่ำการปกครองอำเภอ 

เป็นหน่วยงานตรวจสอบและพิจารณาคำขออนุมัติโดยผู้อำนวยการสำนักบริหารการทะเบียน/นายอำเภอ 
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3.3.2 กรณีผู้ขออายุเกิน 18 ปีบริบูรณ์ ในวันที่ยื่นคำขอให้ส่งคำขอไปกรมการปกครอง/ที่ทำการปกครองจังหวัด 
เพื่อตรวจสอบคำขอ พยานหลักฐาน ตรวจคุณสมบัติเรื่องการกระทำความผิดที่เป็นโทษทางอาญาและพฤติกรรมที่
เป็นภัยต่อความมั่นคง 

 3.4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ (ระยะเวลา 90 วัน) 
  3.4.1 กรณีผู้ขออายุไม่เกิน 18 ปีบริบูรณ์ ในวันที่ยื่นคำขอ ผู้อำนวยการสำนักบริหารการทะเบียน/นายอำเภอ 

เป็นผู้อนุมัติให้ลงรายการสัญชาติไทย 
3.4.2 กรณีผู้ขออายุเกิน 18 ปีบริบูรณ์ ในวันที่ยื่นคำขอ อธิบดีกรมการปกครอง/ผู้ว่าราชการจังหวัด 

เป็นผู้อนุมัติให้ลงรายการสัญชาติไทย 
ทั้งนี้ กรณีเป็นบุคคลที่ทำคุณประโยชน์ให้กับประเทศ ให้ส่งคำขอให้คณะกรรมการกลั่นกรองเกี่ยวกับสัญชาติ

พิจารณาและเสนอรัฐมนตรีมหาดไทยพิจารณาอนุมัติให้สัญชาติไทยเฉพาะราย 

4. ค่าธรรมเนียม 
  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

5. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
  5.1 พระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. 2508 
  5.2 มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 7 ธันวาคม 2559 เรื่อง การแก้ไขปัญหาเรื่องสัญชาติและสถานะบุคคล  

ของเด็กนักเรียนนักศึกษาและบุคคลไร้สัญชาติที่เกิดในราชอาณาจักรไทย 
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6. Infographic 

 



8 
 

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

1. ชื่องาน  
  การพิสูจน์และรับรองการเป็นคนไทยพลัดถ่ิน 

2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
  2.1 เมื่อมีผู้ยื่นคำขอต่อพนักงาน ให้เจ้าหน้าที่รับคำขอฯ พร้อมเอกสาร และออกใบรับคำขอให้ผู้แจ้งเป็นหลักฐาน  

2.2 การตรวจสอบ 
 2.2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจคุณสมบัติตามเอกสาร สอบสวนพยานบุคคล และเสนอให้นายอำเภอพิจารณา 

ส่งเรื่องให้จังหวัด 
 2.2.2 ผู้ว่าราชการจังหวัด/อธิบดีกรมการปกครองตรวจสอบและพิจารณาความถูกต้องของคำขอฯ  

และหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมด พร้อมทั้งมีความเห็นส่งคำขอฯ ให้คณะกรรมการรับรองความเป็นคนไทยพลัดถ่ิน
ดำเนินการ 

2.3 การพิจารณาโดยคณะกรรมการ 
 2.3.1 ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิสูจน์และรับรองความเป็นคนไทยพลัดถ่ิน ดำเนินการตรวจสอบ

คำขอที่จังหวัด/กรมการปกครองจัดส่งให้ โดยตรวจสอบคำขอและเอกสารที่เกี่ยวข้องพร้อมความเห็นเสนอต่อ
คณะกรรมการฯ 

2.3.2 คณะกรรมการรับรองความเป็นคนไทยพลัดถิ่นมีการประชุมเพื่อพิจารณาคำขอฯ เพื่อให้การรับรอง
หรือไม่รับรอง 

2.4 การลงนาม/คณะกรรมการมี  
 2.4.1 กรรมการมีมติให้การรับรอง - ออกหนังสือรับรองความเป็นคนไทยพลัดถ่ินโดยอธิบดีกรมการปกครอง

เป็นผู้ลงนามในหนังสือสำคัญและสำนักบริหารการทะเบียนดำเนินการกำหนดเลขประจำตัวประชาชนใหม่  
 2.4.2 คณะกรรมการฯ มีมติไม่ให้การรับรอง - แจ้งผู้ยื่นคำขอฯ ทราบเป็นหนังสือและให้แจ้งเหตุผลด้วย 

3. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
  3.1 เจ้าหน้าที่รับคำขอฯ พร้อมเอกสาร และออกใบรับคำขอให้ผู้แจ้งเป็นหลักฐาน (ระยะเวลา 1 วัน) 

3.2 การตรวจสอบ 
 3.2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจคุณสมบัติตามเอกสาร สอบสวนพยานบุคคล และเสนอให้นายอำเภอพิจารณา 

ส่งเรื่องให้จังหวัด (ระยะเวลา 36 วัน) 
 3.2.2 ผู้ว่าราชการจังหวัด/อธิบดีกรมการปกครองตรวจสอบและพิจารณาความถูกต้องของคำขอฯ  

และหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมด พร้อมทั้งมีความเห็นส่งคำขอฯ ให้คณะกรรมการรับรองความเป็นคนไทยพลัดถ่ิน
ดำเนินการ (ระยะเวลา 37 วัน) 
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3.3 การพิจารณาโดยคณะกรรมการ 
 3.3.1 ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิสูจน์และรับรองความเป็นคนไทยพลัดถ่ิน ดำเนินการตรวจสอบ

คำขอที่จังหวัด/กรมการปกครองจัดส่งให้ โดยตรวจสอบคำขอและเอกสารที่เกี่ยวข้องพร้อมความเห็นเสนอต่อ
คณะกรรมการฯ (ระยะเวลา 75 วัน) 

3.3.2 คณะกรรมการรับรองความเป็นคนไทยพลัดถิ่นมีการประชุมเพื่อพิจารณาคำขอฯ เพื่อให้การรับรอง
หรือไม่รับรอง (ระยะเวลา 1 วัน) 

3.4 การลงนาม/คณะกรรมการมี (ระยะเวลา 37 วัน) 
3.4.1 กรรมการมีมติให้การรับรอง - ออกหนังสือรับรองความเป็นคนไทยพลัดถิ่นโดยอธิบดีกรมการปกครอง

เป็นผู้ลงนามในหนังสือสำคัญและสำนักบริหารการทะเบียนดำเนินการกำหนดเลขประจำตัวประชาชนใหม่  
3.4.2 คณะกรรมการฯมีมติไม่ให้การรับรอง - แจ้งผู้ยื่นคำขอฯ ทราบเป็นหนังสือและให้แจ้งเหตุผลด้วย 

4. ค่าธรรมเนียม 
  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

5. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
  5.1 พระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. 2508 
  5.2 มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 7 ธันวาคม 2559 เรื่อง การแก้ไขปัญหาเรื่องสัญชาติและสถานะบุคคล 

ของเด็กนักเรียนนักศึกษาและบุคคลไร้สัญชาติที่เกิดในราชอาณาจักรไทย  
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6. Infographic 
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แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

1. ชื่องาน  
  การขอลงรายการสญัชาติไทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติสญัชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 

2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
  2.1 เมื่อมีผู้ยื่นคำขอลงรายการสัญชาติไทยตามแบบคำขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบ้านตาม ม.23 

พร้อมด้วยเอกสารหลักฐาน 
  2.2 การพิจารณารับรอง 

 - เจ้าหน้าที่สอบสวนผู้ยื่นคำขอ และพยานบุคคลผู้น่าเช่ือถือเพื่อให้การรับรองคุณสมบัติตามกฎหมาย
ของผู้ยื่นคำขอ และรวบรวมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องพร้อมความเห็นเสนอให้นายอำเภอ/ผู้อำนวยการเขต 
(แล้วแต่กรณี) พิจารณา 

2.3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
 นายอำเภอ/ผู้อำนวยการเขต ลงนามอนุมัต/ิไม่อนุมัต ิ

2.4 การพิจารณาโดยนายทะเบียน 
 2.4.1 กรณีที ่มีคำสั ่งอนุมัติ - นายทะเบียนส่งเรื ่องให้สำนักทะเบียนกลางตรวจสอบเพื ่อกำหนด 

เลขประจำตัวประชาชน และแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบเป็นหนังสือ 
 2.4.2 กรณีที่มีคำสั่งไม่อนุมัติ - ให้แจ้งเหตุผลดังกล่าวด้วย 

2.5 การพิจารณาโดยสำนักทะเบียนกลาง 
      - สำนักทะเบียนกลางตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร ผลการพิจารณาอนุมัติของนายอำเภอ/ผู ้อำนวยการเขต 

และดำเนินการกำหนดเลขประจำตัวประชาชนให้แก่ผู้ยื่นคำขอ  
2.6 การพิจารณาโดยสำนักทะเบียนกลาง 
     - สำนักทะเบียนกลาง แจ้งผลการกำหนดเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

 - สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนักทะเบียนท้องถ่ิน แจ้งผู้ยื่นคำขอเพื่อเพิ่มช่ือเข้าในทะเบียนบ้าน 

3. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
  3.1 ผู้ยื่นคำขอลงรายการสญัชาติไทยตามแบบคำขอลงรายการสญัชาติไทยในทะเบียนบ้านตาม ม.23 พร้อมดว้ย

เอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 วัน) 
  3.2 การพิจารณารับรอง (ระยะเวลา 89 วัน) 

 - สอบสวนผู้ยื่นคำขอและพยานบุคคลผู้น่าเชื่อถือเพื่อให้การรับรองคุณสมบัติตามกฎหมายของผู้ยื่นคำขอ 
รวบรวมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องพร้อมความเห็นเสนอให้นายอำเภอ/ผู้อำนวยการเขต (แล้วแต่กรณี) พิจารณา 

3.3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ (ระยะเวลา 15 วัน) 
 นายอำเภอ/ผู้อำนวยการเขต ลงนามอนุมัต/ิไม่อนุมัต ิ
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3.4 การพิจารณาโดยนายทะเบียน (ระยะเวลา 5 วัน) 
 3.4.1 กรณีที่มีคำสั่งอนุมัติ นายทะเบียนส่งเรื่องให้สำนักทะเบียนกลางตรวจสอบเพื่อกำหนดเลขประจำตัวประชาชน 

และแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบเป็นหนังสือ 
 3.4.2 กรณีที่มีคำสั่งไม่อนุมัติ ให้แจ้งเหตุผลดังกล่าวด้วย 

3.5 การพิจารณาโดยสำนักทะเบียนกลาง (ระยะเวลา 15 วัน) 
      - สำนักทะเบียนกลางตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร ผลการพิจารณาอนุมัติของนายอำเภอ/ผู ้อำนวยการเขต 

และดำเนินการกำหนดเลขประจำตัวประชาชนให้แก่ผู้ยื่นคำขอ  
3.6 การพิจารณาโดยสำนักทะเบียนกลาง 
     - สำนักทะเบียนกลางแจ้งผลการกำหนดเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

 - สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนักทะเบียนท้องถ่ิน แจ้งผู้ยื่นคำขอเพื่อเพิ่มช่ือเข้าในทะเบียนบ้าน 

4. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

5. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
  พระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. 2508 
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6. Infographic 

 
 

ขั้นตอนการดำเนินการ 
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แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

1. ชื่องาน  
  การพิจารณาลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎรให้แก่บุคคลบนพื้นที่สูง พ.ศ. 2543 

2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
  2.1 การตรวจสอบเอกสาร 

 - เจ้าหน้าที่ให้ผู้ยื่นคำขอลงรายการยื่นคำขอลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎรตามแบบตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน 

  2.2 การพิจารณา 
 - เจ้าหน้าที่สอบสวนพยานพร้อมเสนอความเห็นให้นายอำเภอพิจารณา 

  2.3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
 - นายอำเภอพิจารณาลงนามอนุมัติ/ไม่อนุมัติ  

 2.4 การพิจารณา 
 - กรณีที่มีคำสั่งอนุมัติ : นายทะเบียนส่งเรื่องให้สำนักทะเบียนกลางตรวจสอบเพื่อกำหนดเลขบัตรประจำตัว

ประชาชน และแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบเป็นหนังสือ 
 - กรณีที่มีคำสั่งไม่อนุมัติ : ให้แจ้งเหตุผลทราบด้วย 

2.5 การพิจารณาโดยสำนักทะเบียนกลาง 
 - สำนักทะเบียนกลาง ตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร ผลการพิจารณาอนุมัติของนายอำเภอและกำหนดเลขบัตร

ประจำตัวประชาชน 
2.6 การพิจารณาโดยสำนักทะเบียนกลาง 

 - สำนักทะเบียนกลางพิจารณาและแจ้งผลการกำหนดเลขบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมแจ้งสำนักทะเบียนอำเภอ
สำนักทะเบียนท้องถ่ิน แจ้งผู้ยื่นคำขอเพิ่มช่ือเข้าในทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) 

3. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
  3.1 การตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 1 วัน) 

 - ผู้ยื่นคำขอลงรายการยื่นคำขอลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎรตามแบบตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
  3.2 การพิจารณา (ระยะเวลา 29 วัน) 

 - สอบสวนพยานพร้อมเสนอความเห็นให้นายอำเภอพิจารณา 
  3.3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ (ระยะเวลา 30 วัน) 

 - นายอำเภอพิจารณาลงนามอนุมัติ/ไม่อนุมัติ  
 3.4 การพิจารณา (ระยะเวลา 5 วัน) 

 - กรณีที่มีคำสั่งอนุมัติ : นายทะเบียนส่งเรื่องให้สำนักทะเบียนกลางตรวจสอบเพื่อกำหนดเลขบัตรประจำตัว
ประชาชน และแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบเป็นหนังสือ 
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 - กรณีที่มีคำสั่งไม่อนุมัติ : ให้แจ้งเหตุผลทราบด้วย 
3.5 การพิจารณาโดยสำนักทะเบียนกลาง (ระยะเวลา 10 วัน) 

 - สำนักทะเบียนกลาง ตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร ผลการพิจารณาอนุมัติของนายอำเภอและกำหนดเลขบัตร
ประจำตัวประชาชน 

3.6 การพิจารณาโดยสำนักทะเบียนกลาง (ระยะเวลา 5 วัน) 
 - สำนักทะเบียนกลางพิจารณาและแจ้งผลการกำหนดเลขบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมแจ้งสำนักทะเบียนอำเภอ

สำนักทะเบียนท้องถ่ิน แจ้งผู้ยื่นคำขอเพิ่มช่ือเข้าในทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) 

4. ค่าธรรมเนียม 
  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

5. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 ระเบียบสำนักทะเบยีนกลางว่าด้วยการพิจารณาลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎรให้แก่บุคคลบนพื้นที่สูง พ.ศ. 2543 
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